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Circolare N° 26 del 26/09/2024

Ai Sigg. Docenti dell’Istituto Comprensivo “Loru-Dessi”
Al Personale ATA

Oggetto: Chiarimenti richieste assenze sul Portale Argo.

In riferimento alla circolare n. 20 del 23/09/2024, si porta a conoscenza di tutto il personale, che le richieste
per assenze di qualsiasi tipologia dovranno essere inoltrate attraverso il portale Argo seguendo la seguente procedura:
1. accedere al Portale Argo
2. selezionare la voce “AREA DEL PERSONALE”
3. selezionare la voce “Personale”
4. selezionare la voce “I miei dati
5. selezionare la voce “Richieste assenza”
6. selezionare la voce “Nuova richiesta”
7. selezionare la tipologia dell’assenza dall’apposito elenco
8. salvare la nuova richiesta
9. se la tipologia di assenza richiede 1’utilizzo di uno specifico modulo lo stesso deve essere allegato
selezionando la voce “Aggiungi allegato”
10. se & necessario produrre ulteriori documenti a corredo della richiesta, procedere selezionando
nuovamente la voce “Aggiungi allegato”
11. selezionare la voce “Salva”
12. selezionare la voce “Inoltra” per inviare.

Si precisa che in caso di richiesta di permesso retribuito per motivi personali e familiari, la stessa deve
pervenire anche alla casella di posta istituzionale caic895007 @istruzione.it con I’autocertificazione allegata alla
presente e comunicata al Dirigente Scolastico.

Qualora i motivi dovessero essere riservati saranno comunicati esclusivamente al Dirigente Scolastico e
I’autocertificazione sard consegnata in busta chiusa, allegata alla richiesta protocollata e inserita nel fascicolo
personale del lavoratore a disposizione per eventuali controlli dei revisori dei conti.

Si ringrazia per la collaborazione

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Marinella GIORRI

Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell'Art.3, comma 2, del D. L.vo n. 39/1993
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